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1. CQuverture d’ une session

Ourverture d'une

Pour ouvrir une session, sélectionnez votre nomou a défaut votre profi
dans la liste des utilisateurs. Si un not de passe a été défini, saisissez
| e dans | a zone de texte. diquez sur ‘K .

En cas de perte de votre not de passe, contactez |’'adm nistrateur de
I"installation.

L' ouverture d' une session conditionne |les possibilités d action de
|"utilisateur en fonction du profil qui lui a été associ é(voir notice
d installation).

L' ouverture d' une session est nécessaire au |l ancement du systéene mmi s une

autre session peut étre ouverte par la suite, a tout noment, sans incidence
sur |le fonctionnenent nornmal du systene.
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2. Traitenent des événenents ‘au fil de |’ eau
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La |liste des événenents pernet un suivi en ‘tenps réel’ des événenents
survenant en cours d' exploitation. L événenent le plus récent apparait
toujours en haut de la liste. En fonction de sa nature, la ligne est écrite
dans | a coul eur associ ée, et un nessage vocal paranetrable peut étre éms.

Si |I'identité du porteur du badge a été renseignée, ces informations
appar ai ssent dans la partie droite de la liste.

Le bouton ‘Fiche du badge’ pernet d accéder a la fiche du badge de la Iligne
en surbrillance.

L' accés aux éveénenents précédents est possible en faisant défiler la liste

dans la limte de 2000 événenents. Pour des recherches plus poussées,
utilisez I"outil de recherche et d’ anal yse.
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3. Recherche d’un badge

Recherche d'un b

Rechercher par
p
G Mom du porteur j

Huméro de badge

Age
Weéhicule

X S

Annuler ]

La recherche d' un badge pernmet d’ accéder a la fiche d un ou plusieurs
badges en fonction d un critére de recherche.

Si vous rechercher un badge par son nunméro, entrez |le nunéro désiré dans |la
zone de saisie et cliquez sur ‘K.

Si vous recherchez un badge a partir d' un autre critére (par le nomdu
porteur ou le contenu d’ un chanp personnalisé), entrez |l e texte recherché
de la fagon la plus conpléte possible afin de limter |e nonbre de réponses

possi bles. En effet, |I'outil recherche | es badges dont le critére de
recherche contient |e texte saisi

Exenple : ‘1 MPSON pernet de trouver |es badges de Bart et d’ Honer
S| MPSON

Si plusieurs badges correspondent au critére, une |liste apparait.
Sél ectionnez une ou plusieurs lignes en maintenant |a touche ‘Cirl
enfoncée puis cliquez sur ‘Quvrir’

Pour des recherches plus poussées, utilisez |'outil de recherche et
d’ anal yse
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4. Cestion des badges
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La fiche de gestion d' un badge pernet |la consultation ou |a nodification
(N veau 2 requis) des propriétés d’ un badge.

‘Statut’ détermine |’ activation d un badge

‘Groupe’ détermine les lecteurs ou |l e badge peut étre utilisé
Le groupe peut étre défini lors de la création de la série de badges ou

lors de sa délivrance. Il peut étre nmodifié a vol onté.
Si le groupe n'est pas défini, |le badge ne peut étre utilisé sur aucun
| ecteur.

‘Pl age acces’ détermne | es plages horaires ou | e badge peut étre utilisé.
Si la plage d accés n’est pas définie, |e badge fonctionne en pernmanence.
Si la plage d accés est définie, | e badge fonctionne |lors des heures

af fectées a cette pl age.

‘Présence’ indique le statut ‘entré/sorti’ du badge si un tel statut a été
défini sur le lecteur du dernier passage valide du badge.

‘Début et fin de validité pernettent de borner dans le tenps la validité
d’ un badge.

Si une date de début est définie, |e badge ne fonctionnera qu' a partir de
cette date incluse

Si une date de fin est définie, | e badge fonctionnera jusqu' a cette date
i ncl use.
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4. 1. personnal i sati on du badge

La partie ‘lIdentité de la fiche de gestion d un badge pernet |a
personnal i sation (N veau 2 requis) d un badge.

Pour adj oi ndre une photo d identité au badge,
Acquizition d'une photo

cliquez sur la ‘WbCanm .

Eclairez correctenment |la piéce, réglez la netteté de la canméra (al |l eton),
cadrez |l e sujet et cliquez sur |e bouton ‘Souriez’'.
Ciquez sur ‘K dés que le cliché est satisfaisant.
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Pour associ er un message sonore personnalisé, cliquez sur le ‘mcro’

=10

Fichier Edition  Effetz *
Paosition Langueur :
0,00 zec. 200 zec.
f
L

<> | =] e |

Enregi strez |l e nessage souhaité a |’ ai de du nagnét ophone.
Ce nessage sera ém s pour chaque événenent relatif au badge.

La partie ‘Informations conpl énentaires’ de |la fiche de gestion d’ un badge
pernmet la gestion et la saisie de 1 a 10 chanps personnal i sables (N veau 2
requis).

Un chanp personnalisé sera activé des que son appellation aura été
nodi fi ée. Pour nodifier |'appellation d un chanp personnalisé, sélectionnez
la ligne voulue dans la liste des chanps, nodifiez |’ appellation dans |a
zone de texte et cliquez sur ‘Mdifier’. Le chanp personnalisé peut étre
renseigné et utilisé lors de la recherche d’ un badge ou depuis |’'outil de
recherche et d' anal yse.

Exenple : nodifier ‘Chanp 1' en ‘Numéro de box’ permet d’ associer un
badge a un enpl acenent de parking.
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5. Contr6le des acces

Cette section détaille les possibilités de paranmétrage du systéene de
contr6l e des acces.

La plus grande partie du paramétrage sera effectuée lors de I'installation
du systeéne.
Le paranmétrage de la configuration technique de |'installation étant

réalisé, on procédera au paranmétrage dans |’ ordre préconi sé suivant
création des groupes de lecteurs, création des plages horaires, création
des séries de badges, paraneétrage des jours fériés et des types

d’ événenents a traiter

L'accés a cette section se fait a partir de |’ explorateur ‘Acces’
=-[d Acces

|E| Groupes
El Flages haraires
Eli& Badges

B Jours férigs
ﬂ Evenements

L' expl orateur présente sous forme hi érarchique les él énents a parangtrer.
Chaque type d’' él énent dispose d' un nenu adapté pernettant notamment |a
création, la nodification ou |la suppression de ces él énents.

Le nmenu apparait en cliquant sur |’ él énent désiré.
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5.1 groupes de | ecteurs

L[]

Groupe IGrDupe 1

Cochez lez lecteurs valides pour ce groupe

EE Centrale
i [1& Lecteurd
Lecteur 2
Lecteur 3
i Lecteur 4
X
Annuler

S
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La création ou la nodification d un groupe pernet de sél ectionner |les
| ecteurs autorisés parm |es lecteurs existants.
Cochez/ décochez un lecteur a inclure/exclure dans |e groupe.

Cochez/ décochez une centrale pour inclure/exclure ses |lecteurs dans |le
groupe.

La suppression d un groupe inplique |’'invalidation des badges affectés a ce
gr oupe.

est possible de créer jusqu'a 128 groupes différents.
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5. 2. pl ages horaires

Plge1

Type de plage
{ii] ' détailée

= semaine/WE
Libellé  |Plage 1 " quotidienne

Heure de début
730

Semaine

:

Heure de fin

12:30

L
X

Supprimer

=y
Jaours fénés . |

ML

Annuler

Une plage horaire peut étre utilisée conmme plage d accés pour un badge ou
comre plage d accés |libre pour un |ecteur

Utilisée pour un badge, elle autorise son enploi pendant |es plages
couvertes.

Utilisée pour un lecteur, elle déclenche |'ouverture de la porte et
invalide le | ecteur pendant |es plages couvertes.

Une plage horaire peut étre détaill ée pour les 7 jours de |la sennine et les
jours fériés avec jusqu' a 4 segnents par jour.

Le paramétrage peut étre sinplifié en utilisant |les régimes ‘ Senmi ne/ Week-
end’ et ‘Quotidien'.

Pour ajouter un segnment, cliquez sinplenent sur une zone libre du jour
souhai t é.

Chaque segment peut étre déplacé par glissenment, réduit ou agrandi par
dépl acenment de | a souris, par pas de 5 nminutes. Pour des réglages plus
fins, cliquez sur le segnent & ajuster et nodifier ses bornes a partir des
zones de sai sie.

Il est possible de créer jusqu a 8 plages horaires différentes.
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5. 3. séries de badges

Création d'une zéne de badges

Eroenics 10

Gowel |
pcctspomorent

La création d une série de badges pernmet de déclarer en une opération un
grand nonbre de badges autorisés sur |es némes |ecteurs pendant |a méne
pl age d’ acces.

Le nonbre nmaxi nrum de badges, toutes séries confondues, est de 6000.
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5. 4. jours fériés

Jours fénés

Novembre 2001 &

11 jarvier 2007
14 juillet 2001

Il est possible de déclarer jusqu a 32 jours fériés. Ces jours-Ia,
prioritaires quel que soit le jour de |a senmaine, on applique |es horaires
définis pour |es badges ne disposant pas d’un acceés pernanent.

Pour déclarer un jour férié, utilisez le calendrier et cliquez sur le jour
désiré.

Aprés échéance, un jour férié peut étre autonmati quenent renouvel é en |l e
sél ectionnant dans la liste et en cochant ‘renouvel | enent autonatique’.
Dans | e cas contraire, il est suppring.
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5. 5. par amétrage des évéenenents

2N

Cochez les événements & archiver

Badge | [~ Couleur
Badge suzpendu |Badge acceplté |
Badge walé
Badge hors validité HEERERERNENENN
Badoe inconnu [TCRCECERC T ERE
Badge d&ja entré
Badge d&ja sori — Meszage
Badage invalide sur la porte
Badge hors p|age b |<MESSEQE non défin: j !l
Effraction =]
¥ purger automatiguement les anciens événements
nombre de jours mémarnzés |3E| % ~
Annuler k.

Chaque central e conserve en nénoire | es 2048 événenents | es plus récents.
Par défaut, tous |les événenents sont archivés.

Dans | e cas d' une installation exploitée a distance ou non surveillée, il
est conseill é de ne nénoriser que |es évenements les plus critiques afin
d’ augnmenter la période nénorisée. La liste des différents évéenenents gérés
pernmet d’ activer indépendanment |’ archivage de chaque type d' événenent.

A chaque type d' événenent peut étre associ ée une coul eur utilisée lors de
| "affichage d un événenent ‘au fil de |’ eau

A chaque type d’ événenent peut étre associ € un nmessage sonore explicite
ém s au nmonent de |’ événement ‘au fil de |’ eau

Le systene peut effectuer une purge autonmati que des évenements antérieurs a
un délai de garde(30 jours par défaut).
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6. Mse a jour d un site distant

Mize & jour d'une installation distante

A

Dans | e cadre de |’ exploitation d un site a distance (poste nonade),

| "application des nodifications de paranétrage est réalisée en tenps

di fféré.

La procédure de mise a jour d un site distant établit |la connexion par
nodem actualise |le paranétrage des centrales et collecte |l es événenents
enregi strés.

L' option de collecte des événenents doit étre définie avant |’ établissenent
de | a connexi on.

L’ opti on de déconnexi on automati que peut étre désactivée pour d’ éventuelles
nodi fications de derni ére mnute.
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7. Qutil de recherche et d' anal yse

L' outil de recherche et d anal yse pernet d' extraire des informations
rel ati ves aux badges et/ou aux événenents collectés, de les trier, les
ménoriser, les inprinmer ou |l es exporter

Exenpl e : « lister les nons, prénons, immtriculati on des personnes
présentes »

Dulil de recheiche of danalyze
Fleguiie: |Ll5h.=de: ity
' pavesu mchachs

Elérrenis & slfiche
=[]  Badgas z
T Husdin de bad SIHFS0OK Heruiti

W Hom du poiew
w| T Pidnorn du poia
T Age
W Wishaouls
T Sl
Y Do
T Flaga st
T Db e il
% e wubcltd

T Fitieroe =

sl | &
Sleclioriad Lk ol phtius
wbsiry b rechesches
) Enlig

Sorti

ﬂ Ficki dhu besdge |

Sél ectionnez les informati ons désirées.
Exenpl e : Cochez dans la liste des él énents affichés ‘ Badge- >Nom du
porteur’ et ‘Badge->Prénom du porteur’.

Appliquez un ou plusieurs critéres de recherche (filtres).
Exemple : diquez sur ‘Présence’ et cochez 'Entré dans les valeurs
pr oposées.

Cliquez sur ‘Rechercher’.

Cliquez sur ‘Enregistrer’ et libellez la requéte ‘Liste des présents’

Une fois la recherche effectuée, |es colonnes peuvent étre classées en
ordre croi ssant ou décroissant en cliquant sur le titre de | a col onne.

L' ordre des col onnes est nodifiable par déplacenment a |'aide de | a souris.
Le résultat peut étre inprinmé ou exporté au fornmat texte tabulé.

Le bouton ‘ Fiche du badge’ pernet d accéder a la fiche du badge de la |igne
en surbrillance.
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